UTRECHT

Kasteel de Haar Utrecht is het grootste en meest luxueuze kasteel in Nederland. Het kasteel, haar
interieur, het omringende park en het bijbehorende landgoed vormen een schitterende eenheid.
Het publiek kan in het kasteel de enorme rijkdom ervaren, waarin de internationale jetset aan het
begin van de 20ste eeuw leefde.

Wij zijn op zoek naar een
Receptie/lkassamedewerker Kasteel de Haar (34 uur per week)

Wie zoeken wij?

Wij zoeken een proactieve en representatieve persoonlijkheid die er plezier in heeft het
visitekaartje van Kasteel de Haar te zijn. Met jouw gastvrije instelling zorg je dat de
bezoekers een fijne dag beleven bij Kasteel de Haar.

De werkzaamheden bestaan onder andere uit:
e Het ontvangen van bezoekers en toegangscontrole;
e Het beantwoorden van telefoon en email;
¢ Het aannemen en verwerken van reserveringen in ons reserveringssysteem;
e Het uitvoeren van kassawerkzaamheden;
e Het ondersteunen van kassamedewerkers- en vrijwilligers;
¢ De dagelijkse organisatie van de werkplek, zoals openen en sluiten, taakverdeling
etc.

Wij vragen wij van de kandidaat:

Je bent gewoonlijk beschikbaar op dinsdag, woensdag, donderdag en zaterdag;
Je hebt minimaal 3 jaar ervaring als receptioniste/telefoniste;

Je hebt een aantal jaren ervaring met kassawerkzaamheden;

Je beschikt over goede computervaardigheden;

Ervaring met het werken met een reserveringssysteem is een pré;

Je bent representatief, klantvriendelijk en servicegericht;

Je bent communicatief vaardig en bent een echte teamplayer;

Je bent stressbestending en een aanpakker;

Je hebt een goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal. Kennis van
andere talen is een pré.

Herken je jezelf in bovenstaand profiel en lijkt het je fantastisch om in zo’n prachtige
werkomgeving met leuke collega’s te werken? Stuur dan een motivatiebrief met je
persoonlijke gegevens en CV voor 29 januari 2018 naar Carolien Verburg;
c.verburg@kasteeldehaar.nl.

Voor meer informatie over onze organisatie verwijzen wij je graag naar
www.kasteeldehaar.nl

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
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